VYSSi ODBORNA SKOLA INFORMACNICH STUDII
A STREDNi SKOLA ELEKTROTECHNIKY, MULTIMEDIi A INFORMATIKY
Novovysoéanska 280/48, 190 00 Praha 9

SKOLNI RAD
Stredni Skoly elektrotechniky, multimédii a informatiky

Praha 9, NovovysoCanska 280/48

2021



Skolnifad

Skolni fad vydava Stfedni $kola elektrotechniky, multimédii a informatiky (dale jen $kola) na
zakladé povinnosti stanovené § 30 zakona €.561/04Sb. (dale jen Skolsky zakon). Jeho ustanoveni
jsou v souladu s obecné& platnymi pravnimi piedpisy CR a rovnéz pouzivan musi byt vsouladu s
nimi, zejména pak s Umluvou o pravech ditéte, ktera je soudasti eského pravniho fadu, a jejiz
vybrana ustanoveni tvofi pfilohu tohoto Skolniho Fadu.
Skolni fad je dulezitym prostfedkem k organizaci Zivota $koly, ktery upravuje:

1. podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct ve Skole a

podrobnosti o pravidlech jejich vztah(l s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi

zaméstnanci Skoly

2. provoz a vnitini rezim Skoly

3. podminky zajiSténi bezpecfnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pfed socialné

patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

4. podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

5. pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani (Klasifikacni fad)
Dodrzovani Skolniho fadu je pro zaka jednim z pfedpokladi dosazeni toho hlavniho — ispésného
absolvovani 8koly ve zvoleném oboru a tim ziskani realné moznosti dobrého pracovniho uplatnéni
Skola spoléha predevsim na moralni kvality kazdého zaka — poctivost, Sestnost, pravdomluvnost,
sebekazen. Pokud vSak tyto vlastnosti u jednotlivce selZzou a Skolni Fad je svévolné poruSovan, je
nutno prikrocit ke kdzefiskym opatfenim, na ktera tento Skolni fad rovnéz pamatuje.
Vedeni $koly zaroven véFi, ze udélovani trestli podle tohoto Skolniho Fadu se stane vyjimkou, jelikoz
vétSina zakl pochopi prospésnost anezbytnost jisté organizace a ztotozni se s ni.
Skolni fad je ¢lenén do nasledujicich &asti:

A. Cast obecna:

oddil prvni: prava zaku

oddil druhy: povinnosti zaku

oddil tfeti: dalSi pozadavky na chovani a jednani zaku

oddil Etvrty: dochazka zakl do vyucovani a omlouvani absence
oddil paty: vychovna opatreni

B. Cast zvlastni:

a) Denni rezim teoretického vyucovani

b) Denni rezim praktického vyu€ovani

c) Akce pofadané Skolou

C. Akce poradané nebo spoluporadané skolou mimo vyuéovani

D. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakl, komisionalni a opravné zkousky
(Klasifikaéni rad)

E. Zavére¢na ustanoveni
F. Kontakty a maly slovniéek pouzitych zkratek a pojmu

G.Priloha¢. 1



A.CASTOBECNA
Oddil prvni:

Zaci maji pravo:
a) nabezplatné vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu (u¢ebnich dokument)
b) nahmotné zabezpeceni a odmény za produktivni ¢innost v souladu s pfislusnymipfedpisy
¢) nainformace o pribéhu avysledcich vzdélavani
d) zakladat v ramci Skoly samospravu zaku, volit a byt do ni voleni, pracovat v ni a jejim
prostiednictvimse obracet na feditele Skoly s tim, Ze Feditel 8koly je povinen se stanovisky
a vyjadfenimi této samospravy zabyvat
e) vyjadfovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana odpovidajici pozornost
f) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili
g) nainformace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni, pfip. na
doporucena podpurna opatfeni, jedna-li se o0 zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami
h) naudast ve sportovnim, kulturnim a spole€enském zivoté sSkoly
i) Zaci socidlné potfebni maji pravo na bezplatné zapljéeni uéebnic z fondu ucebnic a
ucebnich textl zfizeného $kolou
Prava uvedena pod pism. ¢), e), f), g) maji také zékonni zastupci nezletilych zaka.
Na informace podle pism. ¢) maji v pfipadeé zletilych zaka pravo takeé rodice, pfipadné jiné osoby,
které plni vaéi zletilym zakdm vyzivovaci povinnost (dale jen rodice).
Zakonni zastupci nezletilych zaku a rodiCe zletilych zakd maji k dispozici elektronicky informacni
a komunikacni systém = ,elektronickou zakovskou knizku“ (dale jen Bakalar). Pro pfistup do tohoto
systému obdrzi kazdy uzivatel jméno a heslo. Do tohoto systému muze pfistoupit prostfednictvim
internetu odkudkoli a kdykoli.
VSichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni.
Nebudou se vmé3ovat do jejich soukromi a korespondence. Zjisti-li se, Ze Zak je tyran, kruté
trestan nebo je s nim Spatné zachazeno, spoji se Skola se viemi pfisluSnymi organy na pomoc
Zakovi. Specidlni pozornost bude vénovana ochrané pred navykovymi latkami.
Informace, které zakonny zastupce zaka nebo zak poskytne do Skolni matriky nebo dulezité
informace o zakovi (napf. zdravotni zpUsobilost) jsou davérné a vSichni zaméstnanci se pfi
nakladani s nimi Fidi zakonem ¢.110/2019 Sh. o zpracovani osobnich udaja.
Informace poskytnuté Zzakem metodi¢ce prevence a vychovné poradkyni jsou davérné a nesmi
byt bez souhlasu zaka pouzit

Oddil druhy:
1. Zacijsou povinni:
a) Fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat
b) dodrzovat Skolni fad a obecné platné pravni predpisy (§ 22 Skolského zakona)
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim fadem
2. Zletili zaci jsou povinni:
a) informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
b) dokladat duvody své nepfitomnosti ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem (viz oddil Ctvrty)
c) oznamovat Skole udaje podle §28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalSi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka, a zmény v téchto dajich (adresa,
telefon, rodné Cislo apod.)



3. Zakonni zastupci nezletilych zakt jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel Fadné do Skoly

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka

¢) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich obtizich z&ka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani.

d) dokladat divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem (viz oddil Ctvrty)

e) oznamovat Skole udaje podle §28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalSi udaje, které jsou
podstatné (bydlisté zaka i zak. zastupce, rodné Cislo, doru€ovaci adresa, telefon, svéreni
do péce jednomu z rodict apod.)

Oddil treti:

Dalsi pozadavky na chovani a jednani zaku:

1.

Z3k se pravidelné ugastni teoretického i praktického vyuéovani. Dostavuje se na né vzdy véas,
gist& a vhodné obleden a upraven a pfinasi si véci potfebné k vyuce. Zak neni povinen se ve
Skole pfezouvat, je v8ak povinen si pfi pfichodu do budovy obuv fadné ocistit na specialnich
rohozich. Pro pohyb ve Skole neni vhodna obuv s vy§§imi podpatky ani sportovni obuv uréena
do télocvicny, pfip. obuv s hluboce ¢lenitou podrazkou. Moznost pfezuti zlstava zachovana v
Satné Skoly. Pro odborné pocitaCové uCebny a laboratofe Ize pouzit pfipravené navieky.
Svrchni odév odklada zak v ucebné na vésak Do ucebny Ci dilny se dostavuje tak, aby se stacil
pfipravit na zaCatek hodiny. Pracuje poctivé, soustavné se pfipravuje na vyucovani, neopisuje
ukoly a nenapovida. Jestlize se nemohl z vaznych divod( nélezité pfipravit na vyu€ovani nebo
vypracovat ulozeny ukol, omluvi se uCiteli na po¢atku hodiny nebo uciteli PV na poc&atku
pracovniho dne.

PFi vyu€ovani se zdrzuje jen na misté uréeném vyucujicim, pozorné sleduje jejich vyklad a Fidi

se jejich pokyny. Nevyrusuje mluvenim ani jinymi ¢innostmi nesouvisejicimi s vyukou. Neji a

nepije pfi vyu€ovani. Prihlasi se, chce-li hovofit, a Cekd, az je vyvolan.

Zachazi Setrné se svymi vécmi a vécmi ostatnich spoluzaku. Chova se ohledupiné k majetku

svéfenému Skolou, zabraruje jeho poskozeni a ztratam. Po skonceni odborného vycviku

nebo vyucovani peclivé uklidi své pracovni misto, u¢ebni pomdcky a pfipravky, vygisti nastroje.

3.1. Pokud bude zak shledan odpovédnym za svévolné zavinéné posSkozeni majetku Skoly Ci
za jeho ztratu, bude na ném ¢&i zakonnych zastupcich pozadovana nahrada Skody
v souladu s §391 odst. 1 zakona ¢.262/06 Sb., zakonik prace.

3.2. Nahrady za ztratu i poSkozeni dokumentd (vysvéd&eni, prikazky aj.) stanovi smérnice
feditele, ktera je k nahlédnuti v sekretariatu feditele Skoly a u zastupcl feditele. Stanovi
zaroven postup ziskani nahradniho dokumentu.

Z4k dodrzuje provozni Fady odbornych uéeben, predpisy o bezpeé&nostia ochrané zdravi pfi

praci (dale jen BOZP) a protipozarni pfedpisy, se kterymi byl prokazatelné seznamen. VSechny

zjisténé zavady v BOZP hlasi ihned vyucujicimu. V praci pokracuje az na jeho pokyn.

Z&k nesmi nosit do $koly a na akce poradané $kolou pfedméty ohroZzujici jeho zdravi nebo

zdravi spoluzaku nebo vyuéujicich

5.1. alkohol, drogy — doneseni, pfip. pfechovavani i jen nepatrného mnozstvi bude hodnoceno
jako zavazny kazerisky pfestupek,

5.2. zbrané a véci obdobné& nebezpelné a jejich imitace. Zjisti-li vyulujici u zaka takovy
predmét, je opravnén mu jej odebrat. Vracen bude az v ramci kazeriského opatieni
zakonnému zastupci, pFip. zletilému Zakovi. Skola si pfitom vyhrazuje pravo zvazit i
moznost trestniho oznameni pfi podezieni, ze doslo ke spachani trestného &inu.

5.3. Z&k nesmi nosit do $koly nepfiméfené vysoké &astky penéz a cenné véci, které nemaji
charakter pfedmétd denni potfeby a nejsou nutné provyuku. Za pfipadnou ztratu ¢i Skodu
vzniklou na téchto vécech Skola odpovida pouze za podminek danych obecné platnymi
pfedpisy a jen v omezené mife. Vyjma hodin télesné vychovy Zakovi neni dovoleno
ponechavat bez svého dozoru, a tedy ani v Satné nebo ve tfidé, penize, pfip. platebni karty
a jiné doklady (ty ma pfechovavat pouze u sebe) a véci vyS$Si hodnoty (napf. mobilni
telefon a multimedialni elektronicka zafizeni). Pfi hodinach télesné vychovy je mistem
uréenymk ulozeni téchto véci uzamykatelna schranka v télocvi¢né. Na pozadani zaka do
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10.
11.

ni pfed hodinou télesné vychovy tyto véci uzamkne pfislusny ucitel. Za ztratu véci
odloZzenych nebo zapomenutych na jinych mistech Skola nenese odpovédnost. Kazdou
zjisténou ztratu je v8ak tfeba ihned oznamit vyucujicimu, pfipadné tfidnimu uciteli, aby
mohla byt zéleZitost co nejdfive vySetfena. Ztraty véci vys3i hodnoty oznami poskozeny
zak nebo jeho zakonni zastupci téZ mistnimu oddéleni Policie CR.

5.4. Ve vyjimeCnych pfipadech Ize pozadat o ulozeni vétSich Castek penéz a cennosti do
trezoru ekonomického oddéleni Skoly.

5.5. V pribéhu vyuky je zakazano pouzivani mobilnich telefon( a jinych multimedialnich
zafizeni. O pouziti vlastnich notebookt zakl rozhoduje vzdy vyucujici, pokud neni pouziti
soucasti podpurnych opatfeni. Pokud ma zak mobilni telefon ve tfidé nebo v dilng, je
povinen prepnoutjejdo tichéhorezimu. Pouzivani mobilnich telefont a jinych nosi¢u zvuku
a obrazu je povoleno pouze o pfestavce a to tak, aby Zzak jeho pouzivanim neohrozova
bezpe&nost svou ani cizi, neobtézoval své okoli a nebylo to na ukor pfipravy na
vyucovani.

Dojde-li k jakémukoliv Urazu zaéka v teoretickém C¢&i praktickém vyuCovani nebo pfi akci

organizované Skolou, oznami 2zak tuto skutecnost neprodlené nejblize pFitomnému

pedagogovi. Neni-li schopen tak ucinit osobné&, vyrozumi pedagoga kazdy, kdo byl v

pfitomnosti zranéného nebo se o Urazu dozvi. Pedagog je povinen zajistit oSetfeni a sepsat s

zakem a pfipadnymi svédky zaznam o Urazu. Lékarni¢ky prvni pomoci jsou umistény v

kancel&fi sekretariatu, nadilnach, v PTH, v télocviéné a v posilovné v Bilém domé. Z&k ma vagi

Skole narok na odsSkodnéni (§ 391 odst. 3 z. 262/2006 Sb., zakoniku prace), nezavinil-li si uraz

vyluéné sam porusenimbezpecnostnich pfedpist nebo hrubou neopatrnosti. Zptisob arozsah

nahrady stanovi obecné platné predpisy. Zadost o odskodnéni podava zak u pravnika Skoly,
pfip. v sekretariatu feditele.

Z&k mize byt glenem politické strany a spoleéenskych organizaci. Ve $kole véak neni povolena

¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace (§ 32 odst. 1 Skolského

zékona).

Z&k zdravi v8echny zaméstnance a star$i osoby v aredlu $koly. Nevyjadfuje se hrubé a

vulgarné. Neznecistuje prostory Skoly ani jeji okoli.

Je pfisné zakazano pozivat ve Skole alkoholické napoje a uzivat jakékoliv drogy. Bude-li zak

pfistizen pod vlivem alkoholu nebo drogy, bude ihned informovan zakonny zastupce zaka a zak

postupovano podle platnych pravnich pfedpisu (zak. ¢. 40/2009 Sb., 250/2016 Sb., 65/2017

Sbh.) a metodického doporuéeni MSMT & 21291/2010-28 (odvoz za&ka zachrannou

zdravotnickou sluzbou do zdravotnického zafizeni atd.). Zakova nepfitomnost ve $kole bude

pfitom hodnocena jako neomluvena a vyvozeny kazeriské dlsledky.

Z&k nesmi v celém areélu Skoly koufit, zakaz se tyka i akci, poFadanych $kolou mimo jeji areal.

U prilezitosti maturit, zavére¢nych zkousek a vydani vyucnich listd a maturitnich vysvédceni

je zak povinen dostavit se ve spoleCenském odévu.

Oddil Etvrty

Dochazka a omlouvani neucasti ve vyu€ovani

1. Vstup do Skoly
Pro vstup do Skoly slouzi zakim prukazka zaka Skoly. Tuto prikazku je zak povinen si
zakoupit na pocatku své Skolni dochazky a nosit ji neustale u sebe.

2. Predbézna omluva = oznameni nepfitomnosti
Nemuze-li se zak zucastnit vyu€ovani z nepredvidaného davodu (nemoc, uraz apod.),
oznami duvod své nepfitomnosti sam (zletily) nebo prostfednictvim zak. zastupce (nezletily)
telefonicky, faxem nebo e-mailem co nejdfive, nejpozdé&ji vSak 2. den nepfitomnosti ve Skole
tridnimu uciteli.

3. Radna omluva = doloZeni divodl nepfitomnosti pisemné v omluvném listu.

Kazdou pfedem nepovolenou nepfitomnost odlvodni zak ihned (nejpozdéji vSak 2. den) po
navratu do TV tfidnimu uciteli v omluvném listu omluvenkou podepsanou vzdy zakonnym
zastupcem (u nezl.) a pfip. lékafem (viz nize). Omluvny list je zak povinen nosit s sebou a
na vyzvani pedagogického pracovnika jej kdykoli pfedkladat.



8.

8.1

8.2

8.3

9.

Casté opakované absence ze zdravotnich ddvodd.
Casto nepfitomného Zaka bude po predchozim upozornéni zaka a jeho zak. zastupce
vyzadovano navic lékarské potvrzeni vzdy. Toto opatfeni je zaznamenano do
omluvného listu Zaka a vloZzenym formularem sdéleno Iékafi.
Zletily zak musi mit svou nepfitomnost, zapfi€inénou nemoci deldi 3 dnu, oSetfenim
nebo vySetfenim vzdy potvrzenu |ékafem. Jedna-li se o nepfitomnost z jiného
nepredvidaného duvodu, zada o jeji omluveni zletily zak sam pisemné v omluvném listé.
O omluvé rozhoduje tfidni ucitel, ktery ma pravo v pfipadech Casté absence vyzadovat
pisemnou fadnou omluvu vomluvném listé doloZzenou napf. potvrzenim o ufednim
jednani, podpisem rodice apod.
Uvolnovani z vyuéovani.
Nemuze-li se zak zucastnit vyucovani z divodu pfedem znamych, uvolfiuje ho na jeho
pisemnou zadost (u nezletiiého zadost zakonného zastupce), dolozenou pripadné
pozvankou, pfedvolanim apod. na jednu vyuCovaci hodinu pFislusny ucitel, jehoz hodinu
zameska. Na vice hodin, nejdéle vSak na jeden vyucovaci den, tfidni ucitel, na 2 — 3 dny
zastupce feditele pro TV, pfipadné vedouci uditel PV, nad 3 dny feditel Skoly. Pokud se zak
takto uvolfuje k lékarskému vySetfeni, oSetfeni apod., po navratu, nejpozdéji vSak
nasledujici den, pfedlozi tfidnimu uciteli omluvenku potvrzenou zak. zastupcem, resp.
Iékarskym zafizenim (viz bod 2.).
Pfi jakémkoli mimoradném uvolnéni (sportovni soustfedéni, zapas, rodinné davody
apod.) je zak s dostateCnym predstihem povinen predlozit pisemnou zadost vyplnénou
zak. zastupcem, zakem (zletily) nebo pofadatelem akce, ke které se vyjadfi tfidni ucitel a
uCitel PV. (Formulaf Zadosti obdrzi v sekretariatu feditele a je rovnéz na webovych
strankach 8koly.) U nezletiiého musi byt Zadost poradatele vZzdy podepsana zakonnym
zastupcem. O schvaleni, zamitnuti nebo délce poskytnutého volna rozhoduje na zakladé
doporuceni tfidniho ucitele a uditele PV zastupce feditele pro TV nebo vedouci ucitel PV
(podle pfevazujiciho druhu zameskaného vyucovani), pfi uvolnéni nad 3 dny feditel Skoly.
| po mimofadném uvolnéni Zak po pfichodu do Skoly pfedlozi omluvny list s omluvenkou
na pfislusné obdobi tfidnimu uciteli.
Neomluvena absence a jeji dusledky
Nedostane-li Skola informace o divodu nepfitomnosti zaka (pfedbéznaomluva viz bod1.)
do 3 dni od pocatku jeho nepfitomnosti, povazuje se absence za neomluvenou. Nedolozi-
li Zz&k do 3 dnl po navratu do Skoly tfidnimu ugiteli, pisemné v omluvném listé ddvody své
nepritomnosti (fadna omluva viz bod 2.), povazuje se absence rovnéz za neomluvenou. Ze
zavaznych davodu (napf. uraz) mize pozdnidolozenifadné omluvy prominout tfidni ucitel.
Sporné pfipady je nutno fesit se zastupcem feditele. Kazda neomluvena absence je
pfestupkem proti Skolnimu F&du a ma vliv na znamkuz chovani.
Jestlize se zak nezucastni vyu€ovani po dobu nejméné 5 dnti ajeho neucast pfi vyucovani
neni ani predb&zné omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné Zaka, a je-li nezletily zastupce
zaka, aby neprodlené dolozil duvod zakovy nepfitomnosti. Zaroven ho upozorni, ze jinak
bude zak po uplynuti 10 dnti posuzovan, jakoby studia zanechal.
Jestlize do 10 dnll od doruceni vyzvy zak do Skoly nenastoupi nebo nedolozi duvod
nepfitomnosti, posuzuje se, jakoby studia zanechal prvnim dnem neomluvené ucasti ve
vyuce.
Pozdni pfichody do vyuky (maximalné do 20 minut) jsou s vyjimkou
nepredvidatelnych udalosti (zpozdéni vlakl, kalamita apod.) poruSenim povinnosti zaka
a lze za né podle zavaznosti (Cetnosti) tohoto poruseni ulozit kazenské opatreni (viz dale
oddil paty) Pfichody do vyu€ovacihodiny opozdéné o vice nez 20 minut se hodnoti jako
neucast v celé hodiné.




Oddil paty:
Vychovna opatieni

1. Za vzorné chovani a vyborné vysledky pfi vyuce, za vyrazny projev Skolni iniciativy, vzornou
reprezentaci Skoly, nebo za mimoradny projev lidskosti, zasluzny nebo statecny Cin udéluje se

zakim:

1.1 individualni pochvala

1.2. pochvala pfed tfidou nebo pracovni skupinou

1.3. pochvala nebo jiné ocenéni udélené tfidnim ucitelem nebo feditelem Skoly pisemnou
formou

Kazeniské opatieni se uklada — nestaci-li k napravé bézné napomenuti pedagogickym
pracovnikem — za zavazné, nebo opakovana méné zavazna, provinénizaka protiskolnimu Fadu.
Za jeden prestupek Ize Zaka potrestat pouze jednim z nasledujicich opatfeni k posileni kazné:

2.1 napomenuti tfidnim ucitelem (napf. za 2—4 nemluvené hodiny nebo 3 pozdni
pfichody)

2.2, dlitka udélena tfidnim ucitelem (napf. za 5-13 neomluvenych hodin nebo 4-5
pozdnich pfichodu)

2.3 dltka udélena feditelem Skoly (napf. za 14—-24 neomluvenych hodin nebo 6 a vice
pozdnich pfichodu

2.4, podminecné vylou€eni ze Skoly (napf. 25 a vice neomluvenych hodin)

2.5. vylouceni ze Skoly

2.6. Provinéni maji vliv na znamku z chovani. Za neomluvené hodiny se vychovné

opatfeni uklada vzdy neprodlené. Odmény a karna opatfeni vyssiho stupné jsou
evidovany v osobnim spisu Zéka a oznamovany zakonnému zastupci nezletilého zaka. U
Zletilého zaka se vzdy uvédomi z&k a rodi¢, pfipadné jind osoba, pokud k nému pini
vyzivovaci povinnost a vyuzije svého prava na podani informaci o hodnoceni vysledku
vzdélavani. Udéleni dltky (2.2.) oznamuje tfidni ucitel neprodlené zastupci feditele Skoly.
Datku feditele Skoly (2.3) navrhuje tfidni ucitel nebo jiny pedagog jeho prostfednictvim
pisemné& na predepsaném tiskopisu. Zak ma vzdy pravo se k navrhovanému kazeriskému
opatfeni pisemné vyjadfit.

Rozhodnutio vylouceni (2.5.) i rozhodnuti o podmine¢ném vylouceni ze Skoly (2.4.) vydava
feditel Skoly obvykle na pisemny navrh pfislusného zastupce v pfipadé zavazného
zavinéného poruSeni povinnosti zaka, stanovenych zakonem nebo S$kolnim fadem,
pfipadné minula-li se u¢inkem pfedchozi kazefiska opatfeni. Musi byt vydano do 2mésicl
ode dne, kdy se Feditel o provinéni dozvédél, nejpozdéji vSak do 1 roku ode dne, kdy k
provinénidoslo, s vyjimkou pfipadl, kdy je provinéniklasifikovano jako trestny ¢in a probiha
trestni Fizeni.

Podminecné vylouéeni ma formu rozhodnuti feditele se zkusebni Ihdtou nejdéle 1 rok.
Pokud se v prabéhu Ihaty zak dopusti dalSiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo Skolnim Fadem, mize Feditel Skoly rozhodnout o jeho vylou€eni
ze Skoly.

Rozhodnuti feditele musi byt pisemné. Po jeho doru€eni zakonnému zastupci nebo
zletilému zakovi je pfipustné odvolani k odboru Skolstvi MHMP prostfednictvim Skoly. V
pfipadé vylou€eni Zak prestava byt Zakem Skoly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni
moci rozhodnuti, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.

2.7 Za poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem Ize povazovat napf.:

pozdni pfichody do vyucovani, svévolny odchod z vyu€ovani, neomluvena absence,
neukdznéné chovani, vyruSovani pfi vyu€ovani, vulgarity, Sikanovani a jakékoli pouzivani
nasili, neslusné chovani ke spoluzakiim nebo zaméstnancum Skoly, znecistovani Skoly a
jejiho okoli, vandalismus, poruSeni zakazu koufeni, nedovolené opusténi arealu Skoly,
poruSovani provoznich fadd odbornych uceben, poruSovani bezpecnostnich,
protipozarnich a hygienickych predpisl, se kterymi byl zak prokazatelné seznamen a
podobné prohfesky.



B. CAST ZVLASTNI
a) Denni rezim teoretického vyuéovani

1. VSeobecnaustanoveni
Teoretické vyucovani (TV) je organizovano podle ¢asovych rozvrh( ve stfidani
s praktickym vyu€ovanim (PV).

Doba skolniho vyu€ovani se déli na:
e dopoledni vyuku (7.10 — 12.40 hod.) a
e odpoledni vyuku (13.10 — 16.35 hod.).

Denni zahajeni teoretického vyu€ovani je dano rozvrhem.

Vyuc€ovaci hodinatrva 45 minut a mezi jednotlivymi vyu€ovacimi hodinami jsou 5 minutové a
10 minutové pfestavky. Po 2. vyu€ovaci hodiné od 9.40 do 10.00 hod. je 20 minutova
prestavka, po 4. vyucovaci hodiné od 11.40 do 11.55 hod. je 15 minutova prestavka. Od
12.40 do 13.10 hod. je poledni pfestavka, kterou se ukoncuje dopoledni vyucovani. Opustit
areal Skoly je dovoleno rovnéz o této prestavce (mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim)
za podminek uvedenych v této ¢asti vyse.

2. Zahgjeni dne v teoretickém vyucovani:

Kazdy zak si zafidi svlj pfichod do Skoly tak, aby pfed zahajenim vyu€ovani jiz byl na svém
misté v uCebné, pfipadné pfed ucebnou, je-li uzaméena do pfichodu ucitele. Po pfichodu
ucitele do u€ebny Zak pozdravi ucitele povstanim a ¢eka na dalSi pokyny.

3. Pravidla chovani béhem ucebniho dne:

U uCebné ma kazdy zak své misto, které mu pfidéli tfidni ucitel nebo ucitel pFislusného
predmétu. Toto misto udrzuje po cely den v Cistoté. Po ukon€eni vyu€ovani se presvedci, zda
zanechal své misto v pofadku, zda nezapomnél na misté své ucebni pomucky, svrsky apod.
Béhem vyucovani je zak povinen pozorné sledovat vyklad uditele, pIné se soustfedit na
probiranou latku a v pfipadé, Zze né€emu nerozumi, pfihlasit se a pozadat o vysvétleni.

P¥i pfichodu cizi osoby do uCebny pozdravi zak pfichoziho povstanim a posadi se teprve na
pokyn ucitele.

P¥i vyuCovaci hodiné odchazi zak z u¢ebny pouze s vyslovnym svolenim nebo na pokyn uditele.
Po skon&eni posledni vyu€ovaci hodiny nebo pfi pfemisténi do jiné u€ebny jsou Zaci povinni
zanechat u€ebnu v bezvadném pofadku, pfipadné zvednout Zidle. Kontrolu provadi sluzba z
fad zak( a uditel, ktery posledni hodinu v uéebné vyucoval. Vyuéujici uzamkne ucebnu a
vykona dozor pfi odchodu zaku.

O dobé vydavani obédu, zplsobu jejich objednavani a pfip. odhlaSovani je zak a zakonny
zastupce nezletilého zaka informovan pisemné pfi nastupu do Skoly. Vybér obédu je zajistovan
prostfednictvim objednavkového automatu kartou zZaka. Stravujici se Zzaci se chovaji v jidelné
slusné a ohleduplné k ostatnim stravnikm a dodrzuji pravidla stolovani.

4. Zakovské sluzby:

V prabéhu TV jsou uréovany z fad zaka v jednotlivych tfidach sluzby.

Tyto sluzby urcuje tfidni uCitel na Casové omezené obdobi, obvykle na 1 tyden tak, aby se v nich
vystfidali vSichni zaci tfidy. Sluzby zacinaji 10 minut pfed zahajenim vyu€ovani a kon¢i odchodem
28kl ze Skoly. Sluzba tridy:

4.1. Kontroluje pfitomnost zakl ve tfidé, podava hlaseni o nepfitomnych zacich ugiteli.

4.2. Dba o pofadek a Cistotu pfidélené tfidy, zejména o pfestavce a po skonceni vyu€ovani.

4.3. Ridi se pokyny tfidniho ugitele a dal$ich ugitelt. V pFipadé, Ze se ugitel nedostavi 5 minut
po zvonéni do tfidy, je sluzba povinna jej vyhledat a upozornit na zacatek hodiny nebo hlasit
jeho nepfitomnost ZRTV.

4.4. Sluzba je jmenovana dale podle potfeby a uvahy tfidniho ucitele k vlastnimu provedeni
uklidu, myti tabule, pfineseni ndzornych pomtcek a k jinym tkoliim dle podminek tfidy.

4.5. Poradkova sluzba tfid je podle vyvéSeného harmonogramu (ZRTV) uréovana tfidnim
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ucitelem k pribéznému dennimu uklidu ve Skole na za¢atek 3. vyu€ovaci hodiny a k uklidu ve
Skole i pfed Skolou na zacatek 6. vyuCovaci hodiny.

5. Pedagogicky dozor ve Skole vykonavaji ucitelé od 7,45 do 15,00 hodin podle planu, ktery je
vypracovan ZRTV. Jméno ugitele vykonavajiciho pedagogicky dozor je vyvéSeno denné na
pFistupném misté tak, aby je mohli znat vSichni. Po 15. hodiné vykonava dozor nad zaky
vzdy jejich vyucujici.

b) Denni rezim praktického vyu€ovani

1. VSeobecnaustanoveni

1.1. Praktické vyuCovani (ddle jen PV) je organizovano podle ¢asovych rozvrh( stfidanim
s teoretickym vyuc€ovanim (TV) Pro PV jsou Zaci rozdéleni do u€ebnich skupin.

1.2. Zahgjeni PV je stanoveno na 7,30 hod., neni-li z divodd organiza¢nich stanoveno jinak.

1.3. Vyulovaci hodina v PV trva 60 minut a vyuCovani je preruSeno pravidelné dvéma 15
minutovymi pfestavkami na svacinu a obéd, jejichz zaatek urcuje ucitel PV pfiméfené mistnim
podminkém. (940 - 955 hod. a 1240 - 1255 hod. v aredluv
Novovysocanské ul.) Podminky opusténi arealu Skoly o prestavkach PV jsou
shodné s podminkami pfiteoretickém vyucovani a jsou uvedeny v €asti B.a) s vyjimkou PV
konaného na odlou¢eném pracovisti Skoly, kde plati Uuplny zakaz opousténi Skolniho arealu
bé&hem vyu€ovaciho dne vyjma cesty k pfilehlému bufetu azpét.
PV konci.ve 14 hod (pfi 6 hodinach vyuky) nebo v 15 hod. (pfi 7 hodinach vyuky) odchodem
zak do Satny

2. Zahgjeni u€ebniho dne:

Pro prevlékani do hodin PV maji zaci na odlozenivéci ur€enu uzamykatelnou koji v Satné skoly.
Kli¢ je uloZzen u uditele PV. Sluzbu konajici zak ohlasi jména nepfitomnych zaka. Ucitel PV
seznami zaky s pribéhem pracovniho dne. Kazdy zak je ve stanoveny &as prevlecen do
pracovniho odévu a pfezut do pracovni obuvi, je Fadné upraven a ma predepsané pomUicky
pro PV. Pro praci s nastroji a stroji musi mit zak zpevnény uces nebo pfiléhavou ochranu viast
(ochrana viasli nesmi kryt obli¢ej, znemoznit okamzitou identifikaci Zaka a omezovat jeho zrak,
sluch a moznost pohybu).

3. Pribéh pracovniho dne:

V prubéhu PV je zak povinen pozorné sledovat vyklad ucitele PV, peclivé a pfesné provadét
uloZené ukoly a v pfipadé, Ze néCemu nerozumi, pozadat o vysvétleni. V uvodu kazdého
nového tématu provede ucitel PV instruktdz, v€etné instruktdZze a pfezkouSeni o hygiené a
bezpeénosti prace. Zasady, probrané v téchto uvodnich instruktazich, je Zak povinen
kazdodenné dodrzovat. Zaznam o pouceni a prezkouseni z téchto pfedpisti musi byt zapsan
v pfFislusné evidenci a stvrzen podpisem zaka a ucitele PV. Svoje pracovisté smi zak opustit
jen s vyslovnym svolenim ucitele PV. Kazdy, i nepatrny uUraz je zak povinen ohlasit ihned uciteli
PV.

4. Zavér ucebniho dne:

V PV ukon¢i zak u€ebni den na pokyn ucitele PV. Uklidi pracovisté a urCené prostory, vycisti
naradi. Ponechavat nafadi z vydejny ve skfifikach nebo na pracovisti neni bez vyslovného
pokynu ucitele PV dovoleno. Ucitel PV zhodnoti na zavér ucebni den, seznami zaka s
vysledkem jeho prace.

5. Zakovské sluzby:

Sluzby jsou ur€ovany ucitelem PV na Casové omezené obdobi tak, aby se vSichni zaci skupiny
vystridali.
5.1. Sluzba hlasi uciteli PV na zacatku dne nepfFitomné zaky.
5.2. Dba o pofadek a Cistotu pfidéleného prostoru a zodpovida za uklid pfi ukonéeni ucebniho
dne
5.3. DalSi ¢innost sluzby se fidi pokyny ucitele PV.

6. PV ve formé odborné praxe nebo odborného vycviku, kterého se zt&astni zaci vyssich ro¢nikd
na pracovistich firem (pravnickych nebo fyzickych osob), je organizovano podlepravidel danych
smlouvou mezi $kolou a touto firmou v mezich platnych predpistl. Zak obdrzi vzdy kopii této
smiouvy.



C. AKCE PORADANE NEBO SPOLUPORADANE $KOLOU MIMO
VYUCOVANI

1. Ugast na akcich mimo dobu pravidelného vyugovani je dobrovolna a je podminéna dobrym
prospéchem a chovanim v teoretickém i praktickém vyuc€ovani a fadnou dochazkou do Skoly.

2. O akcich Skoly (sportovnich, kulturnich aj.) jsou zaci informovani pomoci nastének nebo ustné
tfidnim ucitelem a rovné&z na webovych strankach skoly.

3. Dosazené uspéchy v reprezentaci Skoly jsou zaznamenavany v osobnim spisu Zaka, na
pedagogické radé muze byt zakovi vyslovena pochvala.

4. Kazenské prestupky na téchto akcich jsou posuzovany jako by se staly ve Skole.

D. KLASIFIKACNIRAD (PRAVIDLA PROHODNOCENIVYSLEDKU
VZDELAVANIZAKU, KOMISIONALNi A OPRAVNE ZKOUSKY)

. Uvodni ustanoveni

KlasifikaCni fad je nedilnou soucasti Skolniho fadu. Vychazi zejména ze zakona ¢. 561/2004
Sb., vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 Sb. a navazujicich pravnich norem. Vztahuje se na Zaky
tfletého denniho studia zakonCeného zavéreCnou zkouskou, Ctyfletého denniho studia
zakoneného maturitni zkouskou a dvouletého denniho nastavbového studia zakonceného
maturitni zkouskou.

Ugelem klasifikaéniho Fadu je upravit pravidia hodnoceni prospéchu v jednotlivych
vyu€ovacich pfedmétech, celkové hodnoceni prospéchu a chovani.

Cilem klasifikace je vyjadfit pfislusnym klasifikacnim stupném védomosti, dovednosti a
navyky, které si zaci osvojili. Podnécovat zajem k ziskavani védomosti, dovednosti a navyku.
Klasifikace prospéchu musi téZ pfispivat k formovani moralniho profilu Zaka, proto je nutno
pfi pfiznani klasifikacniho stupné prihlizet u zakd k jejich aktivité, k rozvijeni schopnosti
samostatné myslet. Je nutno prihlizet k tomu, zda dovedou ziskané védomosti samostatné
uplatiiovat. Pfi udélovani prubézné i celkové klasifikace pedagogicky pracovnik (dale jen
ucitel) uplatriuje pfiméfenou naro¢nost a pedagogicky takt vuci zakovi.

Il. Pravidla hodnoceni a klasifikace zaku
1. Hodnoceni chovani
O klasifikaci chovani zak( rozhoduje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuiji.

Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel chovani (Skolni Fad) béhem
klasifikacniho obdobi. Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani:

Stupen 1 (velmi dobré)

Zak dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni $kolniho radu. Jen ojedinéle se dopousti méné
zavaznych prestupkU, je vSak pfistupny vychovnému plsobeni a snazi se své chyby napravit.
Pocet neomluvenych hodin 0—4.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovani zaka je Sasto v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi $kolniho radu. Zak se
dopustil zavazného prestupku proti pravidllim slusného chovani nebo Skolnimu radu, nebo se
opakované dopousti méné zavaznych prestupkl. Ohrozuje bezpecnost a zdravi svoje nebo
jinych osob. Po¢et neomluvenych hodin 5-13.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovani zaka ve Skole je v pfikrém rozporu s pravidly sluSného chovani. Dopustil se tak
zavaznych prestupkl proti Skolnimu radu nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohrozena vychova
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nebo bezpe€nost a zdravi jinych osob. Zamérné naruSuje hrubym zpusobem vychovné
vzdélavaci ¢innost Skoly. Pocet neomluvenych hodin 14 a vice.

Znamka muze byt snizena rovnéz za 9 a vice pozdnich pfichodl do vyu€ovani, a to vedle
kazeriského opatreni.

V oduvodnénych pfipadech Ize i pfi prekro€eni limitu neomluvenych hodin znamku z chovani
nesnizovat.

2. Stupné hodnoceni a klasifikace

Vysledky vzdélavani Zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech se hodnoti
stupni prospéchu:

1 — vyborny
2 — chvalitebny
3 — dobry

4 — dostateCny
5 — nedostate¢ny

Jednotlivymi vyu€ovacimi pfedméty jsou chapany pfedméty povinné, volitelné a nepovinné.

Stupen 1 —zak bezpecné ovlada probrané u€ivo pfedepsané u¢ebnimi osnovami, samostatné
a logicky mysli, dovede samostatné fesit ulohy a vysledky FeSeni zobechovat. Vyjadfuje se
pfesné, plynule a s jistotou. Pohotové vykonava poZadované intelektualni a praktické €innosti.
Samostatné a tvofivé uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi FfeSeni teoretickych a
praktickych ukolu, pfi svém vykladua hodnoceni jevu i zakonitosti. Jeho Ustni a pisemny projev
je spravny a vystizny.

Stupen 2 — Zak ovlada probrané ucivo pfedepsané u€ebnimi osnovami, samostatné alogicky
mysli, dovede samostatné FeSit ulohy a vysledky feSeni zobecriovat. Pohotové vykonava
pozadované intelektualni a praktické Cinnosti. Samostatné a produktivné nebo podle menSich
podnétu uditele uplatriuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickycha praktickych
ukold. Ustni a pisemny projev ma mens$i nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti.
Kvalita vysledku €innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatku.

Stupen 3 — Zak ma ve znalostech probraného uciva pfedepsané u€ebnimi osnovami mezery
tak, Zze na ne muze bez obtizi navazovat pfi osvojovani nového u€iva. V mysSleni je méné
samostatny, ale malo tvofivy, v jeho logice se vyskytuji chyby. Pfi feSeni teoretickych a
praktickych uloh se dopousti nepodstatnych chyb, které dovede za pomoci uCitele korigovat.
Uplathuje poznatky a provadi hodnoceni jevu podle podnétu ucitele. Jeho mysleni je vcelku
spravné, ale malo tvorivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V ustnim a pisemném projevu ma
nedostatky, které se v8ak netykaji zcela podstaty.

Stupen 4 — 24k ma ve znalostech probraného uciva pfedepsané ucebnimi osnovami
mezery, takze na tyto znalosti nemGze bez vétSich obtizi navazovat pfi osvojovani nového
uCiva. Ma zavazné mezery v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych
poznatku. PFi provadéni pozadovanych intelektualnich a praktickych €innosti je malo
pohotovy a ma vetSi nedostatky. V uplatfiovani osvojenych poznatk( a dovednosti, pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukoll se vyskytujizavazné chyby, mySleni neni tvofivé. Jeho ustni
a pisemny projev mavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Zavazné chyby
dovede Zak s vyznamnou pomoci u€itele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké téZkosti.
Stupen 5 — Zak ma ve znalostech probraného uciva pfedepsaného ucebnimi osnovami
takové mezery, Ze na tyto znalosti nemuze navazovat pfi osvojovani u€iva. Jeho dovednost
vykonavat pozadované intelektualni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V
uplatfiovani osvojenych védomosti a dovednosti, pfi FeSeni teoretickych a praktickych ukola
se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi svém vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnétem ucitele. Neprojevuje samostatné mysleni,
vyskytuji se u ného Casto logické nedostatky. V ustnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti. Kvalita vysledkd jeho Cinnosti ma vazné
nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele.
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2.1 Celkovy prospéch zaka

Celkovy prospéch zaka zahrnuje vysledky klasifikace z povinnych predmétd, povinné
volitelnych pfedmétl a chovani, nezahrnuje Kklasifikaci nepovinnych prfedmétt. Stupern
celkového hodnoceni se uvadi na vysvédceni.

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadfuje stupni:

prospél(a) s vyznamenanim

prospél(a)

neprospel(a)

nehodnocen(a)

Zak prospél s vyznamenanim — neni-li klasifikace v Zadném povinném a volitelném
pfedmétu horSi nez stupen 2 — chvalitebny a primérny
prospéch z povinnych a volitelnych pfedméti neni horsi
nez 1,50 a chovani je hodnoceno stupném velmidobré.

Zak prospél — neni-li klasifikace v nékterém povinném a volitelném predmétu vyjadrena

stupném 5 - nedostatecCny.

Zak neprospél — je-li klasifikace v nékterém povinném a volitelném predmétu vyjadrena

stupném 5 - nedostateCny.

Zak je nehodnocen — je-li z n&jakého predmétu neklasifikovan.

Klasifikaéni stupen ur€i uditel, ktery vyuCuje pfislusSnému predmétu. PFi urCovani stupné
prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikaCniho obdobi se hodnoti kvalita prace
a ucebni vysledky, aktivita Zaka a individualni zvlastnosti Zaka, jichZ dosahl za celé klasifikacni
obdobi. Vysledna znamka za klasifikacni obdobi musi odpovidat zndmkam, které Zak ziskal.
Stupen prospéchu v8ak nemusi byt primérem znamek za pfislusné obdobi. PFi hodnoceni a
pfi pribézné i celkové klasifikaciugitel uplatiiuje pfimérenou naro€nost a pedagogicky takt vuci
Zakovi.

2.2 Podklady a pravidla pro hodnoceni a klasifikaci

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vzdélavacich vysledkd a chovani Zzaka ziskava ucitel
zejména témito metodami, formami a prostiedky:
a) soustavnym diagnostickym pozorovani zaka,
b) soustavnym sledovanim vykonu zaka a jeho pfipravenosti na vyu€ovani,
c¢) ruznymi druhy zkousSek (test, kratky test, orientacni ustni zkouseni),
d) kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymizkouskami v trvani 1 vyu€ovaci hodiny a
eventualné vice,
e) ustnim zkouSenim,
f) analyzou vysledku ¢innosti Zaka,
g) konzultacemi s ostatnimi uciteli, podle potfeby s vychovnym poradcem a pracovniky
pedagogicko -psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb,
h) rozhovory se zakem a zakonnymi zastupci Zaka.

Vyucujici na zacatku klasifikacniho obdobi prokazatelné seznami zaky s pravidly a
podminkami klasifikace. Dale zaky seznami s predepsanymi pracemi (projekty apod.) a
ulohami rozhodnymi pro klasifikaci. Klasifikacnim obdobim se rozumi 1. a 2. pololeti Skolniho
roku.

Kontrolni pisemné prace a dalSi druhy zkou$ek rozvrhne ucitel rovhomérné na cely Skolni
rok, aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.
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ZkouSeni je provadéno zasadné pfi fadné vyuce a pfed kolektivem tfidy. UCitel oznamuje
zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikacizdlvodnuje a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevl, vykonUl, vytvord. Po Ustnim, pohybovém a praktickém ovéfeni
schopnosti a dovednosti oznami ucitel Zakovi vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky
hodnoceni pisemnych praci, grafickych pracia projektd oznami Zakovi nejpozdéji do 14 dnl
po odevzdani, vtomto terminu je opravené zakum také predlozi.

Pisemné a grafické prace vyucujici uschovavaji po celé klasifikacni obdobi v€etné doby,
po kterou se mohou zakonni zastupci nezletilého zaka nebo Zzletily Zak odvolat proti
klasifikaci.

Pokud Zak neodevzda zadanou praci v ureném terminu, je hodnocen nedostatecné.

Ucitel dba na pfiméfeny pocet hodnoceni, ktery zavisi na po€tu hodin pfislusného pfedmétu
a na povaze predmétu. V pripadé pfedmétu s dotaci 1 hodina je minimalni poCet znamek 3,
pfi dvouhodinové dotaci 4, pfi tfihodinové a vyssi 5. Tento pocet vyjadifuje nejmensi pocet
nutnych znamek v daném predmétu, ale nemusi byt postaCujicim poctem pro klasifikaci
Zaka. Pomér mezi formami ovéfovani schopnosti a dovednosti Zaku je zavisly na daném
pfedmétu, uCitel vSak nesmi vyuzit pouze jednu formu (s vyjimkou télesné vychovy).
TFidni uCitelé (pfipadné vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici s
doporu¢enim psychologickych vySetfeni, ktera maji vztah ke zplsobu hodnoceni a
klasifikace zaka i zpUsobu ziskavani podklada.

UCitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka a pfedmétové absenci
prukaznym zpusobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zaka i zplisob
ziskani znamek.

Ucitel je povinen zapsat znamku do programu Bakalar do 48 hodin od doby, kdy ji oznamil
zakovi.

2.3. Nehodnoceni zaka

Pokud absence kteréhokoliv Zzaka v daném predmétu pfesahne 40 %, muze byt zak
neklasifikovan. Do této hodnoty se nepoCitd absence vznikla U€asti Zédka na akcich
pofadanych 8kolou. O vSech ,neklasifikacich“ bude definitivné rozhodnuto po projednani na
pedagogické rad&. Zak, ktery byl prokazatein& dlouhodob& nemocen nebo mél k absenci
davody zfetele hodné a je neklasifikovan, muze byt klasifikovan po projednani na pedagogické
radé a po splnéni nasledujicich podminek: v€asného doplnéni latky a odpovidajiciho poctu
klasifikacnich podkladt. Do poctu odu€enych hodin se nezapocitavaji

»suplované” hodiny a hodiny, které nebyly odu¢eny z dlivodd na strané skoly nebo vy3ssi moci.
Zak muze byt rovnéz nehodnocen v ptipadé neodevzdani predepsanych tloh a praci.

Nelze-li Zdka hodnotit na konciprvniho pololeti, urcifeditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno zpravidla do dvou mésicl po
skon€eni prvniho pololeti, nejpozdéji vSak do 30.6. Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v
nahradnim terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urcifeditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi
zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Zak, ktery nevykona dopliikovou zkousku Usp&sné nebo se k jejimu konani bez fadné omluvy,
dolozené lékarskym potvrzenim (do 3 dnu od data konani zkousky), nedostavi, neprospél.

Ze zavaznych dlvodu muze feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin doplfikové zkousky
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.

v v

2.4. Opravna zkouska, postup do vyssiho ro€niku, opakovani roéniku

Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvy$e ze 2 povinnych predmétd, nebo zak,
ktery neprospél na konciprvniho pololeti nejvySe ze 2 povinnych pfedmétu vyu€ovanych pouze
v prvnim pololeti, kona z téchto pfedmétd opravnou zkousku nejpozdéji do konce piislusneho
Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly. Zaci poslednich ro¢nikd konaji tyto
zkousky zpravidla v druhé poloviné ¢ervna, ostatni Zaci v poslednim tydnu v srpnu. Opravné



zkousky jsou komisionalni.

Zak, ktery nevykona opravnou zkousku Uspé&sné nebo se k jejimu konani bez fadné omluvy
doloZené lékaiskym potvrzenim (do 3 dnu od data konani zkousky) nedostavi, neprospél.

Ze zavaznych davodd muze feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.

Do vyssiho roéniku postoupi zak, ktery na koncidruhého pololeti pfisluSného rocniku prospél
ze vSech povinnych pfedmétu.

Zak, ktery po splnéni povinné $kolni dochazky nepostoupil do vy$siho roéniku, prestava byt
zakem Skoly poslednim dnem pfislusného S$kolniho roku nebo, po tomto dni, dnem
nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou zkousku nebo neprospél pfi hodnoceni v
nahradnim terminu.

Na zakladé pisemné zadosti zletilého zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka,muze
Feditel $koly povolit Zaku opakovat roénik. Zadost musi obsahovat zddvodnéni.

Reditel $koly muZe povolit opakovani roéniku pouze z divod hodnych zvlastniho zietele
dolozenych v zadosti a po posouzeni dosavadnich studijnich vysledku zaka.

(DOvody hodné zvlastniho zifetele mohou byt napf. dlouhodoba omluvena absence z divodu
nemoci; zavazné rodinné davody, které mohly ovlivnit studijni vysledky zaka; vyjimecné
nezvladnuti jednoho nanejvys dvou predmétd, pfi€emz dosavadni studijni vysledky zaka se
jevi tak, Zze davaji zaruku uspésného dalSiho studia.)

Reditel $koly nepovoli opakovani roéniku, jestlize by tim piekrogil maximalni povoleny po&et
zaku prislusného oboru studia, pfipadné pocet zakl ve tfidé stanoveny zakonem ¢&.561/2004
Sb. a vyhlaskou €. 13/2005 Sb., v€etné vyjimek stanovenych témito zakonnymi normami.

2.5. Komisionalni zkouska

Komisionalni zkousku kona zak v téchto pfipadech:

— kona-li opravnou zkousku,

— kona-li rozdilovou zkou$ku,

— ma-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletiiého Zzaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy
se 0 hodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnd od vydani
vysvédéeni, pozadat feditele $koly o komisionaini prezkouseni Zaka. Reditel $koly nafidi
komisionalni pfezkous$eni, jehoz termin stanovi bez zbyte€ného odkladu.

Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tfiClenna. Jejim predsedou je Feditel Skoly nebo
jim

povéreny ucitel, zkouSejici uCitel vyucujici Zaka danému pifedmétu a prfisedici, ktery ma
odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoz nebo pfibuzného predmétu. Pokud je feditel Skoly
zaroven vyuduijicim, jmenuje predsedu komise Skolsky odbor Magistratu HMP. Cleny komise
jmenuje feditel Skoly.

Vysledek zkousky vyhlasi pfedseda vefejné v den konani zkousky.

V pfipadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni zaka — mimo opravné zkousky — mize byt Zak
v pfislusném pololeti z daného pfedmétu komisionalné zkousen pouze jednou.

Komisionalni zkousku muze zak konat v jednom dni nejvys$e jednu.

2.6. Informace o prospéchu

Z&ci maji pravo na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani. Na tyto informace maji

pravo také jejich zakonni zastupci (rodi¢e), popfipadé osoby, které vici zletilym inezletilym

zakim plni vyzivovaci povinnost.

Z4&ci resp. vy$e uvedené osoby se mohou o prospéchu informovat:

a) na Skolni webové strance: www.sssep9.cz - odkaz na Bakalare

b) na konzultaénich hodinach jednotlivych vyucujicich,

¢) na tfidnich schuzkach (zpravidla 2krat rocné),

d)v terminu dohodnutém individualné s vyucujicim a to na zakladé podnétu Zaka resp.
zakonného zastupce nebo vyucujiciho.



. Individualni vzdélavaci plan

Skola umoziiuje zakdm na zakladé odiivodnéné Zadosti podle § 18 zakona &.561/2004 Sb.
studium podle individualniho vzdélavaciho planu (dale jen IVP).

V souladu s vyhl. 13/2005 Sb. §5 je IVP podepsany feditelem 3koly, Zakem nebo zakonnym
zastupcem nezletilého Zaka soucasti osobni dokumentace Zaka.

Zak obdrzi po schvaleni své zadosti o IVP tyto dokumenty:

1. Studijni prikaz pro zaznamenani vykonanych zkousek

2. Prehled poctu zkousek z jednotlivych pfedmétu, stanovenych na dané pololeti a tabulku
pro zaznam konzultaci. PoCet zkouSek je ur€en vedenim Skoly na zakladé poctu vyucovanych
hodin s ohledem na zafazeni pfedmétu v ramci zavérecné nebo maturitni zkousky. Pocet
konzultaci ur€uje vyucCujici daného pfedmétu na zakladé znalosti a schopnosti zaka. Tabulka
se zaznamenanymi konzultacemi se po skonceni klasifikatniho obdobi stava soucasti osobni
dokumentace Zaka.

3. Pravidla pro studium podle IVP, jejichZ sou€asti jsou terminy, do kterych musi byt vykonany
jednotlivé zkousky s ohledem na uzavieni klasifikace v jednotlivych klasifikacnich obdobich.
4. Vstupni hesla do IKSS — Bakalare a heslo na ziskani materialti na podporu vyuky.

IV. Klasifikace a hodnoceni zakl se specialnimi vzdélavacimi potirebami

PFi hodnoceni a klasifikacizakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami (napf. smyslovou nebo
télesnou vadou, vadou fec€i, prokazanou specifickou vyvojovou poruchou u¢eni nebo chovani
apod.) se prihlédne k charakteru postizeni nebo znevyhodnéni. Pisemny posudek o druhu a
stupni postizeni vydavaprislusna pedagogicko-psychologicka poradna a nesmi byt starsi dvou
let. Posudek musi obsahovat konkrétni doporuc€eni pro organizaCni upravy procesu vzdélavani
Zzaka (tzv podpurna opatfeni, napf. potfebu pfidéleni asistenta pedagoga) a je Zadouci jej
predlozit jiz pfi pfijimacim Fizeni nebo na zaCatku Skolniho roku. VyuCujici respektuji
doporu€eni odborného pracovisté a vychovného poradce Skoly a pro zjiStovani urovné
zakovych védomosti a dovednosti voli takové formy a druhy zkouSeni, které odpovidaji
schopnostem Zaka a na néz nema porucha negativni vliv. Vyucujici klade diraz na ten druh
projevu, ve kterém ma Zak predpoklady podavat lepSi vykony.

E.ZAVERECNA USTANOVENI

Zalezitosti neupravené timto Skolnim fadem jsou upraveny pfislusnymi ustanovenimi obecné
platnych pravnich pfedpisu, zejména pak Skolskym zakonem ¢&. 561/04 Sb. v §§ 21,22,28 -32, 57-
85 a provadéci vyhlaskou MSMT CR &. 13/05 Sb. o stfednim vzdélavani v platném znéni.

Skolni Fad Skoly se dnem jeho vydani stava zavaznym pro zaky i pedagogické pracovniky $koly a
fidi se jim v ramci svych kompetenci pfiméfené i ostatni zaméstnanci Skoly.

Stejné jako s obsahem Skolniho fadu budou zaci na zaCatku Skolni dochazky seznameni tfidnimi
uciteli nebo povéfenou osobou se zasadami poskytovani prvni pomoci pfi Urazu elektrickym
proudem, s bezpecnostnimi pfedpisy pro strojni a elektro dilny a u€ebny vypocetni techniky a el.
mérfeni, s provozovanim IT ve 8kole, s pozarnimi predpisy, pfedpisy pro vyuku télesné vychovy a
pro posilovnu. Po kazdé zméné v obsahu skolniho fadu s ni budou z&ci seznameni na zaCatku,
pfipadné i v prabéhu skolniho roku. Svym podpisem pak potvrdi, Ze berouna védomi, Ze poruSeni
pravidel uvedenych ve Skolnim fadu a v dalSich pfedpisech, se kterymi byli prokazatelné
seznameni, je kazenskym prestupkem, ktery bude trestdn podle jeho zavaznosti. Zakonné
zastupce nezletilych zakd seznami se Skolnim fadem tfidni ucitelé zpravidla pfi prvnich tfidnich
schiizkach I. ro€niku.

Vyklad ustanoveni tohoto Skolniho fadu podavaji podle povahy véci zastupci feditele pro teoretické
vyuc€ovani, pfipadné pravnik skoly a Feditel Skoly.

Zastupci feditele pro teoretické vyuCovani a vedouci uditel praktického vyu€ovani kontroluji
dodrzovani tohoto Skolniho fadu a navrhuji jeho Upravy a zmény.



Skolni Fad je zvefejnén na webovych strankach $koly, na nasténce v hlavni budové skoly a je k
dispozici v sekretariatu feditele Skoly.
Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2019, soucasné se rusi Skolni fad vydany 1. 9. 2017.

V Praze dne: 30. srpna 2021

Ing. Marcela Davidkova AntoSova, CSc.

Reditelka $koly

F. Kontakty na VOSIS a SSEMI + slovni¢ek

Ustfedna: 266 772 211
Sekretariat reditele: 266 772 210

E-mail: sekretariat@ssemi.cz

Osobni agenda zaku: 266 772 220

E-mail:studijni@ssemi.cz

E-mail pro omluvy zaku: elektronicka zakovska knizka — Bakaldr i

Webové stranky Skoly: www.ssemi.cz

Podoba elektronické adresy jednotlivych uéiteli TV a ucitelt praktického vyuéovani:

pfijmeni@ssemi.cz bez diakritickych znamének — VZOR: voprsalkova@ssemi.cz

Pfiloha: Vybrana ustanoveni zékqna ("5. 104/91 Sb. Umluva o pravech ditéte, ktera dne 6.2.1991
ratifikaci vstoupila v platnost pro CR /CSFR/



Slovnicek zkratek a pojmu pouzitych ve Skolnim fadu a pouzivanych bézné v provozu
Skoly:

BAKALAR = elektronické zakovska knizka = informaéni a komunikaéni systém $koly (IKSS)
v elektronické podobé pfFistupny na Internetu

TV = teoretické vyucovani

PV = praktické vyucovani, spolecné oznaceni pro OV i OP

QV = odborny vycvik (absolvuji Zaci 3letych oborti a 4letého oboru ME)

OP = odborna praxe souvisla kratkodoba (absolvuji Zaci 4letych obort SE, ZT a MUT)

ZRTV = zéstupce Feditele pro teoretické vyucovani

VUPV = vedouci ucitel praktického vyucovani (odpovida za usek praktického vyucovani Zakd
v OViOP)

UPV = uditel praktického vyucovani tj. ucitel odb.vycviku (dfive mistr OV) i uéitel odborné
praxe(OP)

PEU = provozné ekonomicky Usek $koly

(Dvou)hodinova dotace = pfedmét je vyucovan (2) vyuéovaci hodiny v tydnu

BOZP = bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

IVP = individualni vzdélavaci plan

MULTIMEDIALNI ELEKTRONICKE ZARIZENI = napf. notebook, tablet, hraci konzole, flash, pfenosny
disk, elektronicka ¢teCka apod.

PRUKAZKA ZAKA = prikaz zakoupeny ve $kole, slouzi na vstup do $koly a objednavéni a odbér
obédt



DODATEK é. 1 Skolniho fadu SSEMI vydaného dne 1.9.2019

Tento Dodatek €.1 se vztahuje na situace, kdy je za podminek
stanovenych v § 184a zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) stanovena
povinnost skoly vzdélavat zaky distan¢nim zpisobem. Tato povinnost je
stanovena od 25.8.2020, pokud neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zaku
ve Skole z divodu

a) krizovych opatfeni vyhlasenych po dobu krizového stavu podle krizového zakona
b) nafizeni mimofadného opatfeni napf. Ministerstva zdravotnictvi nebo

krajské hygienické stanice podle zakona o ochrané vefejného zdravi
C) nafizeni karantény.

Soucasné je Skolskym zakonem stanovena povinno st zaka zatéchto
okolnosti a podminek setimto distanénim zplisobem vzdélavat.

Podrobnosti k tomuto zpusobu vzdélavani stanovi Metodické
doporuéeni pro vzdélavani distanénim zpdsobem vydané MSMT CR
dne 23.9.2020. O upravé rezimu a organizaci vyuky v teoretickém i
praktickém vyu€ovani v konkrétnich podminkach Skoly rozhoduje operativné
jeji vedeni ainformuje o ném v informacnim systému Skoly a rovnéz na
jejich webovych strankach www.ssemi.cz .

Néktera pravidla a postupy pro zaky Skoly se za vy3e uvedenych mimoradnych
okolnost iupravuji timto Dodatkem i ve Skolnim Fadu nasledujicim zptsobem:

1Komunikace 7kl a zak. zastupci se $kolou (Skolni fad, CAST A._oddil prvni)

Jednotnou platformou i v mimofadné situaci a pfi distan€nim zpusobu
vzdélavani zlstava elektronicky informacni systém Bakalafri jak pro zaky, zak.
zastupce i rodic¢e zletilych zaku, tak pro pedagogy.

Podle zpusobu distanéni vyuky on-line (synchronni, asynchronni), off-line,
kombinace distanéni a prezenéni apod. stanovi pfislusny ucitel pfipadna
dalsi pravidla komunikace a organizace vyuky (napf. Moodle, MS teams),
ktera jsou zaci po seznameni s nimi povinni dodrzovat.

2.Dochazka a omlouvani neuéasti ve vyuéovani (Skolni fad. CAST A. oddil étvrty )

e Predbézna omluva i pfi on-line vyuCovani - zak. zastupce nebo Zletily
Z2ak se omlouva pfednostné prostfednictvim systému Bakalafi, pfip. e-mailem
tfidnimu  uciteli



e Radna omluva - zak. zastupce nebo zletly Zak se omlouva
prostfednictvim syst . Bakalafi, pfip. e-mailem na adresu ftfidniho
ucitele, pfipadné Ize oskenovat omluvny list s omluvou a podpisem
zak. zastupce a odeslat jako pfilohu e-mailu tfidnimu uditeli, totéz s
pfipadnou omluvenkou od Iékafe. | pfi omluvé e-mailem je nutné, aby
v8echny omluvy byly zapsany do omluvného listu pro moznost
dodatecné kontroly.

V8echna ostatni pravidla v€etné Ihut pro omlouvani adisledki neomluvené

absence zUstavaji v platnosti tak, jak jsou ve Skolnim Fadu uvedena (str.5-6,
oddil &tvrty) a hlavnim prostfedkem pro komunikaci je i v oblasti omlouvani

el. informacéni systém Bakalafi.

hodnoceni...)

Pfi hodnoceni vysledk vzdélavani zaku v prabéhu distanéniho vzdélavani
jsou dodrzovana pravidla a kritéria hodnoceni, ktera jsou stalou sougasti SR
a jsou aplikovatelna i pfi vSech zpusobech distan¢niho vzdélavani (str. 10-
15).

Tento dodatek &.1 Skolniho Fadu je platny po jeho podpisu, G&inny okamzikem
rozeslani auverejnén i na webovych strankach skoly.

vz. Ing. Jifi Egrt, statutéarni zast upce feditele Skoly
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