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1. Uvodni ustanoveni

1.

Tento organizacni fad upravuje vnitfni organizacni strukturu Skoly, postaveni jednotlivych Utvard,
zakladni vztahy nadtizenosti a podfizenosti, rozsah odpovédnosti vedoucich zaméstnancl a
zasady spoluprace mezi Utvary skoly.

2. Organizacni tad je zavazny pro vSechny zaméstnance skoly.

3. Skola je jednou pravnickou osobou vykondvajici ¢innost vy3si odborné gkoly a stfedni $koly.

4. Organizac¢ni fad vychazi zejména z pravnich predpisi upravujicich postaveni reditele Skoly,

organizaci Skoly, pracovnépravni vztahy a poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole.

2. Zasady rizeni Skoly

. V Cele skoly stoji feditel Skoly jako statutdrni organ.
. Reditel gkoly Fidi ¢innost $koly jako celku, odpovidd za vzdé&lavaci ¢innost, personalni fizeni,

ekonomické fizeni a provoz skoly.

. Reditel $koly stanovi organizaci a podminky provozu $koly, vydava vnitini predpisy a rozhoduje o

zasadnich otdzkach ginnosti Skoly.

. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni ukladat pracovni ukoly podfizenym zaméstnancim,

organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim zavazné pokyny v rozsahu své plsobnosti.

. Koordinacni, metodické a garantujici role nejsou samy o sobé vedoucimi funkcemi. Za vedouci

funkci se povaZuje pouze takova funkce, s niz je spojeno pfimé fizeni podfizenych zaméstnancu.

. Konkrétni rozsah opravnéni jednotlivych vedoucich zaméstnancu stanovi reditel Skoly pracovnim

zarazenim, pracovni naplni, povéfenim nebo jinym vnitfnim aktem fizeni.

3. Organizacni €lenéni skoly

Organizacné se skola ¢leni na tyto hlavni Utvary:

e W e

Utvar reditelstvi,

Skolni poradenské pracovisté,

Usek SS — teoretické vyucovani,

Usek rozvrh(i a organizace zkousek SS,

usek praktického vyuéovani a odbornych praxi,



6. Usek VOS,
7. ekonomicko-provozni Usek,
8. Usek ICT a digitalni infrastruktury.
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Oznaceni stupna fizeni Skola pouziva pouze interné. Vedoucim zaméstnancem je jen ten zaméstnanec,
ktery skute¢né vykonava fidici pravomoc vici podfizenym zaméstnanctm.

5. Reditel $koly
1. Reditel $koly zejména:

e fidi Skolu jako celek,

e odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani,

e rozhoduje ve vécech stanovenych pravnimi predpisy,

e stanovi organizaci a podminky provozu Skoly,

e jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak,
e vydava organizacni rad, pracovni fad a dalsi vnitini pfedpisy,

e stanovi kompetence zastupcu a vedoucich utvard,

e odpovida za hospodareni Skoly a za vnitfni kontrolni systém,

e  zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni orgdn.

2. Reditel $koly mGze povéfit zastupce nebo jiného vedouciho zaméstnance zastupovanim v
uréeném rozsahu.

6. Sekretariat reditelstvi

1. Sekretariat reditelstvi zajistuje administrativni, eviden¢ni a organizac¢ni podporu vedeni $koly.
2. Zabezpecuje zejména:

e vedeni korespondence vedeni Skoly,
e spravu kalendafre vedeni Skoly,

e pfipravu podkladd pro jednani,

e evidenci internich aktd fizeni,

e organizacni podporu porad a pracovnich jednani.

7. Zastupce feditele pro SS — teoretické vyuéovani

1. Zastupce Feditele pro SS — teoretické vyucovani fidi organizaci teoretického vyucovani ve stiedni
Skole.
2. Odpovida zejména za:

e organizaci vyuky a pedagogického procesu v SS,

e klasifikaci, hodnoceni a pedagogickou dokumentaci SS,

e metodické vedeni tfidnich uciteld,

e spolupraci s predmétovymi komisemi,

e  kontrolu plnéni Skolnich vzdélavacich programu v oblasti teoretického vyucovani.

3. V jeho podfizenosti mohou byt zaméstnanci studijni agendy SS a dali zaméstnanci uréeni
organiza¢nim opatfenim feditele skoly.

8. Zastupce feditele pro rozvrhy a organizaci zkousek SS — teoretické



vyucovani

1. Zastupce feditele pro rozvrhy a organizaci zkousek SS — teoretické vyuéovani koordinuje

organizacni zabezpeceni teoretické vyuky a zkousek ve stfedni Skole.

2. Odpovida zejména za:

pfipravu, tvorbu a aktualizaci rozvrhu vyuéovani,

organizacni zabezpeceni pfijimaciho fizeni v rozsahu stanoveném reditelem Skoly,
organizacni zabezpeceni maturitnich a zadvérecnych zkousek,

koordinaci u¢eben, termin(i a persondlniho zajisténi zkousek,

soucinnost se zastupcem feditele pro SS — teoretické vyucovani.

3. V jeho podfizenosti mohou byt zaméstnanci povéreni tvorbou rozvrhu, administraci zkousek a

dalsi zaméstnanci uréeni feditelem Skoly.

9. Zastupce reditele pro praktické vyucovani a odborné praxe

1. Zastupce reditele pro praktické vyucovani a odborné praxe fidi oblast praktické pripravy zaka a
studentd.

2. Odpovida zejména za:

organizaci praktického vyucovani,

zajisténi odbornych praxi,

spolupraci se smluvnimi partnery skoly,

provoz odbornych pracovist, dilen, laboratofi a ateliér(,

kontrolu podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci pfi praktickém vyucovani.

3. Vjeho podfizenosti mohou byt vedouci pracovist praktického vyuéovani, zaméstnanci odbornych

pracovist, koordinator odbornych praxi a spravci odbornych uceben.

10. Zastupce feditele pro VOS

1. Zastupce Feditele pro VOS Fidi oblast vy$$iho odborného vzdélavani.
2. Odpovida zejména za:

organizaci vyuky VOS,

vedeni studijni agendy VOS,

zabezpedeni absolutorii,

organizaci odbornych praxi studentd VOS,
koordinaci garant(l vzdé&lavacich programt VOS.

3. V jeho podFizenosti mohou byt zaméstnanci studijniho oddéleni VOS a dalsi zaméstnanci uréeni

feditelem skoly.

11. Vedouci ekonomicko-provozniho useku

1. Vedouci ekonomicko-provozniho useku fidi hospodarské, persondlni a provozni ¢innosti Skoly.

2. Odpovida zejména za:



e rozpocet, Ucetnictvi a financni kontrolu,
e personalistiku a mzdovou agendu,

e spravu majetku,

e provoz budov a technického zazemi,

e  zajisténi spisové sluzby a archivace,

e organizaci provoznich zaméstnanca.

3. V jeho podfizenosti mohou byt ekonomicti, personalni, provozni a administrativni zaméstnanci
Skoly.

12. Vedouci ICT a digitalni infrastruktury

1. Vedouci ICT a digitalni infrastruktury Fidi technické a systémové zabezpeceni informacnich a
komunikacnich technologii Skoly.
2. Odpovida zejména za:

e spravu sité, serverl a koncovych zafizeni,

e provoz Skolnich informacnich systémii,

e podporu uzivateld,

e spravu ICT uceben,

e  spravu audiovizudlni a multimedialni techniky,

e soucinnost pfi kybernetické bezpecnosti a ochrané dat.

3. V jeho podfizenosti mohou byt IT sprdvci, technici a dalsi zaméstnanci ICT Useku.

13. Skolni poradenské pracovisté

1. Skolni poradenské pracovi$té pini poradenské, preventivni a podplrné tkoly $koly.

2. Tvofi je zejména vychovny poradce, Skolni metodik prevence a pfipadné skolni psycholog nebo
Skolni specidlni pedagog; kariérové poradenstvi Skola zajistuje v rozsahu svého personalniho
zabezpecleni prostfednictvim uréeného zaméstnance.

3. Skolni poradenské pracoviité metodicky spolupracuje s vedenim Zkoly, pedagogickymi
pracovniky, zaky, studenty a zdkonnymi zastupci.

4. Neni-li rozhodnutim feditele stanoveno jinak, jde primarné o odborné koordinaéni pracovisté,
nikoli o samostatny liniovy fidici Utvar.

5. Rozdéleni ¢innosti mezi jednotlivé pracovniky Skolniho poradenského pracovisté stanovi reditel
Skoly v souladu s pravnimi pfedpisy a persondlnimi moznostmi skoly.

14. Predmétové komise, garanti a koordinatori

1. Predmétové komise, garanti vzdélavacich programu a koordinatofi jsou odborné nebo metodické
role.

2. Tyto role zpravidla nemaji postaveni vedoucich zaméstnanc(l, pokud jim feditel Skoly vyslovné
nesveéri primé fizeni podrizenych zaméstnancu.

3. Rozsah jejich plUsobnosti stanovi reditel skoly pisemnym povérenim, pracovni naplni nebo jinym
vnitfnim aktem fizeni.



15. Zastupovani vedoucich zaméstnancu

1. Reditele $koly zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti uréeny zastupce v rozsahu stanoveném
pisemnym povérenim.

2. Zastupovani dalSich vedoucich zaméstnancl stanovi teditel Skoly nebo pfislusny vedouci
zaméstnanec se souhlasem reditele skoly.

3. Zastupovani musi byt urcité, pisemné dolozené a pfimérené organizacni strukture Skoly.

16. Podepisovani a schvalovani

1. Jménem Skoly jedna a podepisuje reditel Skoly, nestanovi-li pravni predpis, vnitini pfedpis nebo
pisemné povéreni jinak.

2. Vedouci zaméstnanci schvaluji a podepisuji dokumenty v rozsahu své vécné plsobnosti a
svéfeného opravnéni.

3. Financni operace se uskutecnuji v souladu s pravidly finanéni kontroly a s podpisovymi
opravnénimi skoly.

17. Predavani informaci a spoluprace

1. Jednotlivé utvary skoly jsou povinny vzajemné spolupracovat a predavat si Uplné a vcasné
informace.

2. Porady vedeni Skoly svolava rfeditel Skoly nebo jim povéreny zastupce.

3. Pedagogickd rada je poradnim organem reditele Skoly v pedagogickych otdzkach.

18. Zavérecna ustanoveni

1. Tento organizaéni fad nabyva ucinnosti dnem stanovenym v zahlavi dokumentu.

2. Dnem ucinnosti tohoto organiza¢niho fadu se rusi predchozi organizacni rad skoly, pokud byl
vydan.

3. Zmény tohoto organizacniho fadu provadi reditel skoly pisemnymi dodatky nebo vydanim
nového Uplného znéni.



S B AUBISAS uJBLIoUl UjoHS -
AIUYISY JUEIPBLIINW B Ay Basids e
usgegn 10] EAssds e

np3EAEn esodpod 11 »

OBAISS 225 eAsids e

Iuszy yadnys 1
Anpnaysesjul
JujeyBip e 1 DT 1DNOpaj

BUADYILE »
AlY3e B BgEN|S BA0SIds -
BqQzIpn B 2oA0Md #
m{=Ew easids «

Az e s euossad «
Frodzol 2 1a303E0 -

son nuesboud ynteseppzs queset «
i Juognjosge epusbe «

S0 DuEpnis sxeld «
n.nvw} = Eppo ulpnis «

1u=zy yadngs *I1
nyasn
OYIUZOADAd-0XDIWOUDHD IDNOPI

juszy yadnis *1]
S0A 04d
ajaupa4 sndnisez

uagaan Yaiulogpo easids e

fmid Y3AUIoqRS S3BUIPI00Y ¢
AuzlziE B AUp ‘20321002 FUIOGRG -
UBACINAA OLUEHIP{ed 3351A0080d »

JURZL uadnis 11
axeld suioqpo e
ueaodnAn 3oy esd oad
a|anpays sodnmsez

EESHLEn
YaiuzessAEs B YJuirgew axeziuebio

HasnoeE yxtewld sxeziuebio
nyJszod eaids B BgIOAY

1USZY usdnis *II
55 H2@5N0}Z 1Dezjuebio e
Ayanzoas oad ajpupayg 2odmysey

S5 SSIUCH BA0IsLpsd
S5 23N Upll
55 epusbe ulpnis

uszlE ||-=[ ‘Bobepad

ueEads ogau Bopoyadsd uoss
ipesod Ano BIIEy

EouanEId HIPOFLL U |0HS
@apesod Ausoyafia

szl usdnis *II
lueACO NAA 8421184091 - 55 04d
ajaypa) aodnyse7

aisinooead
suapesod Jujos

Al wepea elodpod Juzezuebio
uguspLAE
‘IUAEIISIUILLpE

1Msjeupa4
1PHEIRDPS

Juszy yadnis "I11

ATOMS 131Ia3Y

9Z0Z “T 'T PO 350ULDN | AfIIBLLIOJUI B 1IPSLUINL *AIULPSIOIPREIS S5 B |IPMIS YDIUZeLLLOjUI SO

Ajoys ewayos 1ugeziuebuQ




