
Povinně zveřejňované informace 
podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, a 

vyhlášky č. 515/2020 Sb., o struktuře informací zveřejňovaných o povinném subjektu a o osnově 

popisu úkonů vykonávaných v rámci agendy 

1. Název

Vyšší odborná škola informačních studií a Střední škola elektrotechniky, multimédií a informatiky 

2. Důvod a způsob založení

Vyšší odborná škola informačních studií a Střední škola elektrotechniky, multimédií a informatiky je 

příspěvkovou organizací, jejímž účelem je vzdělávání a příprava na povolání. 

Organizace byla zřízena dne 6. 3. 1997 Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy České 

republiky pod č. j. 15 009/97-60. Rozhodnutím Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy České 

republiky č. j. 34013/2000-14 přešla k 1. 1. 2001 do působnosti Hlavního města Prahy. 

Zřizovatelem školy je Hlavní město Praha, Mariánské náměstí 2/2, 110 01 Praha 1, IČO 00064581. 

Nadřízeným orgánem školy je Hlavní město Praha. 

Škola vykonává svou činnost za podmínek stanovených zejména školskými a souvisejícími právními 

předpisy. 

3. 



4. Kontaktní spojení 

4.1 Kontaktní poštovní adresa 

Vyšší odborná škola informačních studií a Střední škola elektrotechniky, multimédií a informatiky 

Novovysočanská 280/48 

Vysočany 

190 00 Praha 9 

Účel použití: sídlo 

4.2 Adresa úřadovny pro osobní návštěvu 

4.2.1 Sídlo školy – SŠ 

Vyšší odborná škola informačních studií a Střední škola elektrotechniky, multimédií a informatiky 

Novovysočanská 280/48 

Vysočany 

190 00 Praha 9 

4.2.2 Pracoviště VOŠ 

Vyšší odborná škola informačních studií a Střední škola elektrotechniky, multimédií a informatiky – 

pracoviště VOŠ 

Pacovská 350/4 

Krč 

140 00 Praha 4 

 

4.3 Úřední hodiny 

Sekretariát SŠ 

• září až červen: pondělí až pátek 7:30–15:00 

• červenec až srpen: pondělí až pátek 8:00–13:00 

Studijní oddělení SŠ 

• září až červen: pondělí až pátek 7:30–15:00 

• červenec až srpen: pondělí až pátek 8:00–13:00 

Studijní oddělení VOŠ 

• pondělí: 8:00–11:30, 12:30–14:00 

• úterý: 8:00–11:30 

• středa: 8:00–11:30, 12:30–14:00 

• čtvrtek: 8:00–11:30 

• pátek: zavřeno 



Osobní návštěvu podle druhu jednání doporučujeme předem sjednat telefonicky nebo e-mailem. 

 

4.4 Telefonní čísla 

• ústředna: +420 266 772 211 

• ředitelka školy: +420 266 772 200, +420 775 351 347 

• statutární zástupce ředitelky: +420 266 772 243, +420 778 492 409 

• zástupkyně ředitelky pro teoretické vyučování SŠ: +420 266 772 231, +420 778 765 868 

• zástupce ředitelky VOŠIS: +420 241 080 313, +420 775 151 347 

• vedoucí učitel odborného vyučování: +420 778 492 409 

• zástupce ředitelky školy pro tvorbu rozvrhů a organizaci zkoušek SŠ: +420 266 772 231 

• studijní oddělení SŠ: +420 266 772 220 

• studijní oddělení VOŠIS: +420 241 080 314, +420 778 455 365 

• personální oddělení: +420 266 772 210, +420 736 778 654 

• sekretariát SŠ: +420 266 772 210, +420 736 778 654 

• sekretariát VOŠIS: +420 241 080 311 

• provozně-ekonomický úsek: +420 266 772 252 

• odloučené pracoviště: +420 602 961 069 

 

4.5 Adresa internetových stránek 

www.ssemi.cz 

 

4.6 Adresa podatelny 

Adresa podatelny pro doručování dokumentů v listinné podobě a dokumentů v elektronické 

podobě doručovaných na technických nosičích dat: 

Vyšší odborná škola informačních studií a Střední škola elektrotechniky, multimédií a informatiky 

podatelna / sekretariát 

Novovysočanská 280/48 

Vysočany 

190 00 Praha 9 

Povinný subjekt přijímá dokumenty v elektronické podobě prostřednictvím elektronické pošty a 

datové schránky. 

Dokumenty doručované na technických nosičích dat škola nepřijímá. 

 

4.7 Elektronická adresa podatelny 

Elektronická adresa podatelny: 

• sekretariat@ssemi.cz 

Další elektronické adresy: 

http://www.ssemi.cz/
http://www.ssemi.cz/
mailto:sekretariat@ssemi.cz


• studijni@ssemi.cz – studijní agenda 

• reditel@ssemi.cz – komunikace s ředitelkou školy 

 

4.8 Datová schránka 

Identifikátor datové schránky: ew8xd4u 

Účel použití: doručování podání vůči škole prostřednictvím datové schránky 

 

5. Případné platby lze poukázat 

Bankovní spojení pro platby ve prospěch školy: 

• číslo účtu: 2003420018/6000 

• účel platby: dle druhu platby podle pokynů školy 

• variabilní symbol: dle druhu platby / bude sdělen školou 

• specifický symbol: není-li stanoven, neuvádí se 

• konstantní symbol: není-li stanoven, neuvádí se 

Další informace k jednotlivým platbám jsou zveřejněny na oficiálních internetových stránkách školy. 

 

6. IČO 

14891409 

 

7. Plátce daně z přidané hodnoty 

Škola je plátcem daně z přidané hodnoty. DIČ: CZ14891409. 

 

8. Dokumenty 

8.1 Seznamy hlavních dokumentů 

Mezi hlavní dokumenty školy patří zejména: 

• zřizovací listina, 

• školní řád SŠ, 

• školní řád VOŠ, 

• výroční zprávy školy, 

• etický kodex, 

• další koncepční, strategické a programové dokumenty školy. 

Tyto dokumenty jsou zveřejněny nebo zpřístupněny v rozsahu stanoveném právními předpisy na 

oficiálních internetových stránkách školy, zejména v části Úřední deska, popřípadě v sídle školy. 

mailto:studijni@ssemi.cz
mailto:reditel@ssemi.cz


8.2 Rozpočet 

Údaje o rozpočtu školy v aktuálním a uplynulém roce a o jeho změnách jsou zveřejněny na 

oficiálních internetových stránkách školy v sekci ekonomické informace. 

Úřední deska - SŠEMI 

 

9. Žádosti o informace 

Žádosti o informace lze podávat: 

• osobně v sídle školy v úředních hodinách, 

• písemně na adresu školy, 

• elektronicky prostřednictvím e-mailu podatelny, 

• prostřednictvím datové schránky. 

Informace o postupu při podávání a vyřizování žádostí jsou zveřejněny na oficiálních internetových 

stránkách školy a poskytovány rovněž v sídle školy. 

 

10. Příjem podání a podnětů 

Žádosti o informace, návrhy, podněty, stížnosti a další podání lze podat: 

• osobně v podatelně školy, 

• poštou na adresu školy, 

• elektronicky prostřednictvím e-mailu podatelny, 

• prostřednictvím datové schránky. 

V sídle školy lze rovněž obdržet rozhodnutí o právech a povinnostech osob v případech 

stanovených právními předpisy. 

Proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti o informace lze podat odvolání ve lhůtě 15 dnů ode dne 

doručení rozhodnutí, a to prostřednictvím školy k nadřízenému orgánu. 

Stížnost na postup při vyřizování žádosti o informace lze podat ve lhůtě 30 dnů v případech 

stanovených zákonem č. 106/1999 Sb. 

Odvolání nebo stížnost lze podat: 

• písemně na adresu školy, 

• osobně v podatelně školy, 

• elektronicky prostřednictvím e-mailu podatelny, 

• prostřednictvím datové schránky. 

Nadřízeným orgánem je Hlavní město Praha. 

https://www.ssemi.cz/uredni-deska/


11. Předpisy 

11.1 Nejdůležitější používané předpisy 

Škola jedná a rozhoduje zejména podle těchto právních předpisů: 

• zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 

• zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, 

• zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, 

• zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících, 

• související prováděcí předpisy v oblasti školství, 

• právní předpisy upravující ochranu osobních údajů, spisovou službu, účetnictví a 

hospodaření příspěvkových organizací. 

Právní předpisy jsou přístupné k nahlédnutí v sídle školy v úředních hodinách a v elektronické 

podobě na oficiálních internetových stránkách školy nebo v informačních systémech veřejné správy. 

Úřední deska - SŠEMI 

11.2 Vydané právní předpisy 

Povinný subjekt nevydává právní předpisy. 

 

12. Úhrady za poskytování informací 

12.1 Sazebník úhrad za poskytování informací 

Sazebník úhrad za poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb. je zveřejněn na oficiálních 

internetových stránkách školy. 

Úřední deska - SŠEMI 

Pokud škola úhradu v konkrétním případě nepožaduje, poskytne informaci bezúplatně v rozsahu 

stanoveném právními předpisy. 

12.2 Rozhodnutí nadřízeného orgánu o výši úhrad za poskytnutí informací 

V posledních 2 letech nebylo vydáno žádné rozhodnutí nadřízeného orgánu o výši úhrady za 

poskytnutí informací. 

13. Licenční smlouvy 

13.1 Vzory licenčních smluv 

Povinný subjekt nemá ke dni zveřejnění této informace zpracován vzor licenční smlouvy podle 

zákona č. 106/1999 Sb., neboť jej pro poskytování informací standardně nevyužívá. 

13.2 Výhradní licence 

https://www.ssemi.cz/uredni-deska/
https://www.ssemi.cz/uredni-deska/


Povinný subjekt neposkytl žádnou výhradní licenci podle zákona č. 106/1999 Sb. 



14. Výroční zpráva podle zákona o svobodném přístupu k 

informacím 

Výroční zpráva o činnosti školy v oblasti poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb. je 

zveřejněna na oficiálních internetových stránkách školy v části Úřední deska. 

Úřední deska - SŠEMI 

https://www.ssemi.cz/uredni-deska/

